Tutorial para importacao de arquivo

CSV no Excel

Data: 10/01/2018
Servico de Tecnologias da Informacgao

Versdo do Excel: 2013

1. Apos baixar o arquivo .csv da pagina: www.bvshistoria.coc.fiocruz.br/descritores, abra

uma planilha vazia no Excel

2. Selecione o menu suspenso “Dados” e Depois “De Texto” (Obter dados do texto)
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3. Sera aberta uma janela de didlogo, onde vocés deverdo selecionar o arquivo .csv que

desejam abrir e pressionar o botdo “Importar”


http://www.bvshistoria.coc.fiocruz.br/descritores
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4. Na etapa 1 do “Assistente de importacdo de texto”, escolha o tipo de campo
“Delimitadoe certifique-se que “Iniciar importacdo na linha” seja “1” e a “origem do
arquivo” esteja especificada como “Windows/ANSI”. Depois cliqgue em “Avancar”
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Assistente de importacdo de texto - etapa 1 de 3 ?

O assistente de texto especificou os dados como Delimitado,
Se estiver correto, escolha "Avancar ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais

Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
- Caracteres como virgulas ou tabulacéies separam cada campa.

) Largura fixa - Campos sdo alinhados em colunas com espacos entre cada campo.

Iniciar importacdo na linha: | 1 +| Origem do arquivo: | Windows [ANSI) W

|:| Meus dados possuem cabecalhos,

Visualizacdo do arguivo ChJsers\carolina.sacramentot\Desktoptarquivo\COC-87.csv,
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Cancelar Avancar > Concluir

5. Na segunda etapa, marque no campo “Delimitadores” a op¢do “Ponto e virgula”.
Clique em avancgar.



I
Assistente de importacdo de texto - etapa 2 de 3 ?

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados, Yocé pode ver como seu texto é afetado na
visualizacdo abaixo,
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Na etapa 3, mantenha o “formato dos dados da coluna” como “Geral” e pressione o
botdo “Concluir”.

Assistente de importacdo de texto - etapa 3 de 3 ?

Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados.
Formato dos dados da coluna

valores restantes em texto.
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Visualizacdo dos dados

- ‘Geral’ converte valores numéricos em ndmeros, valores de data em datas e todos os
exto
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7. Najanela que pergunta “onde deseja colocar os dados?”, mantenha o valor padrao
(SAS1) e pressione OK.

Importar dados

Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.
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8. Depois, é sé salvar o arquivo no formato mais recente do Microsoft Excel



